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TERMO DE REFERENCIA N° 23/2024
Setor requisitante: Diretoria Administrativa

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a AQUISICAO DE BILHETES AEREOS
PARA TRAJETO RIO X BRASILIA E VICE-VERSA, para 4 adultos, acompanhados das
respectivas bagagens, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC,
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, mediante pagamento do valor fixo de taxa
percentual de agenciamento, com entrega imediata, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1 Defini¢des

Para fins deste Termo de Referéncia entendem-se os termos acima citados da seguinte forma:
a) AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a cotagdo, reserva, compra, emissao,
remarcac¢ao e cancelamento de bilhetes;

b) CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizacao de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pelas companhias, conforme as regras vigentes
dessas;

¢) EMISSAO: compreende a cotagio, pesquisa, reserva, marcacdo de assentos, defini¢do do
pagamento das tarifas de bagagens, compra e emissao;

d) PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos cases em que isto represente toda a contratagado;

e) REMARCACAO: compreende alteracio de datas, trechos ou horarios de embarque;

f) TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS

2.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de:

() bens ou servicos especiais (art. 6°, inciso XIV Lei n.° 14.133/2021)

(X) bens ou servigos comuns (art. 6°, inciso XIII Lei n.° 14.133/2021)

() servico especial de engenharia (art. 6°, inciso XXI, “b” Lei n.® 14.133/2021)
() servico comum de engenharia (art. 6°, inciso XXI, “a” Lei n.° 14.133/2021)

3. JUSTIFICATIVA E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. A justificativa desta contratacdo baseia-se no atendimento da necessidade de aquisi¢do de
passagens aéreas para viabilizar viagens de parlamentares desta Casa Legislativa para que
participem, em Brasilia, da reunido de Comissdo do Or¢camento para buscarem recursos e
projetos para nosso Municipio junto a Camara dos Deputados, afim de atender as necessidades
desta Casa Legislativa.

3.2. Contratagdo feita por menor prego global, na modalidade de contratacdo direta, por
dispensa de licitagdo conforme art. 75, inciso II da Lei 14.133/21.
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4. DO PRAZO

Para esta contratacdo o prazo de vigéncia serd de entrega imediata, para atender a demanda da
Camara Municipal de SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO - RJ nos termos do art. 6° incisos
X1l e XLV da Lein® 14.133, de 2021, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade dos
mesmos, estdo claramente definidos no ato convocatorio, por meio de especificagdes usuais do
mercado, conforme justificativa constante no processo.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a cotagdo, reserva, compra, emissdo,
remarcacao e cancelamento de bilhetes;

b) CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizagdo de bilhete emitido, gerando ou
nao valores de reembolso, gerando ou nao multa pelas companhias, conforme as regras vigentes
dessas;

¢) EMISSAO: compreende a cotagdo, pesquisa, reserva, marcacdo de assentos, defini¢do do
pagamento das tarifas de bagagens, compra e emissao;

d) PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos cases em que isto represente toda a contratagao;

e) REMARCACAO: compreende alteracio de datas, trechos ou horarios de embarque;

f) TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento dos servigos executados, desde que cumpridas todas as formalidades
e exigéncias desta contratagao;

6.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da Contratada;

6.3. Comunicar a Contratada, quaisquer irregularidades nos servigos prestados, objetivando a
imediata reparagao;

7. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em favor da adjudicataria, apds requisi¢ao via FlowDocs em
https://sjvriopreto.flowdocs.com.br/public’home, por meio de Ordem Bancéria, em até 30
(trinta) dias, ap6s a entrega mediante apresentagdo da respectiva documentacdo fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente; devendo para isso ficar especificado, o nome do
banco, agéncia com a qual opera, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser
efetivado o Crédito.

8. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.
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9. ESTIMATIVA DE PRECOS
ITEM TIPO Qtd. Vgl’or_ Valgr total
unitario estimado
AQUISICAO DE BILHETES AEREOS PARA
1 TRAJETO RIO X BRASILIA E VICE-VERSA, 04 3.793.85 15.175.40

atendendo as normas da Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil - ANAC

9.1. O custo total estimado da contratacdo ¢ de R$ 15.175,40 (quinze mil, cento e setenta e

cinco reais e quarenta centavos), conforme custos unitdrios apostos acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidas se encontram alocados
no Or¢amento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros provenientes do

Tesouro Municipal.

10.2. Rubrica n° 10.01.00.01.031.0001.2001.0000.3.3.90.39.00.00.

Sdo José do Vale do Rio Preto - RJ, 29 de outubro de 2024.

Raquel Xavier de Carvalho Castro
Gerente Financeira - mat. 104-2

( X') Defiro
( ) Indefiro. Motivar:

29 de outubro de 2024

Adriano Martins de Oliveira
Presidente
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